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Disahkan Oleh } B N PENANGGULANGAN BENCANA ACEV

S PERMOHONAN DAN PELAKSANAAN KEGIATAN
ama PELATIHAN KEBENCANAAN

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

N —

Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 Tentang Penanggulangan Bencana

. |Qanun Aceh Nomor 5 Tahun 2010 Tentang Penanggulangan Bencana Aceh

3. |Qanun Aceh Nomor 13 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas Qanun Aceh Nomor 13
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan Perangkat Aceh

Memiliki pengetahuan tentang dasar-dasar penanggulangan bencana
Memahami program-program pengurangan risiko bencana

Mampu menjadi narasumber/fasilitator kegiatan

Mampu mengoperasikan komputer minimal Ms.Office

A WD+

4.
Peraturan Gubernur Aceh Nomor 104 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas, Fungsi dan Tata Kerja Badan Penanggulangan Bencana Aceh
Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan :
1. Lembaran kerja / Rencana Kerja dan Anggaran/KAK

1. SOP Naskah Dinas Masuk
2. SOP Naskah Dinas Keluar

2, Bahan Presentasi
3. APK
4. ATK

Pencatatan dan Pendataan :

Eringatan H

1. Pelatihan harus di usulkan minimal 14 hari sebelum pelaksanan kegiatan
2. Pembiayaan pelatihan dapat dilakukan dari kedua belah pihak pemohon atau pihak

BPBA asal tidak bertentangan dengan aturan

1. Disimpan sebagai dokumen laporan kegiatan

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

PELAKSANA MUTU BAKU
NO URAIAN PROSEDUR G
PEMOHON KAB PB KASI PANITIA
UMUM KALAK BPBA KABID PK CESI IAGAAN KEGIATAN KELENGKAPAN WAKTU QUTPUT
1. |Memasukkan Surat Permohonan Surat Permohonan, KAK |10 Menit Surat Permohonan, KAK
Kegiatan Pelatihan Q
|
2. [Meneruskan surat permohonan Surat Permohonan, KAK |10 Menit Surat Permohonan, KAK
kepada Kepala Pelaksana
3. [Mendisposisikan surat Disposisi 10 Menit Disposisi
permohonan kepada Kabid PK r
untuk ditindaklanjuti
5. |Memerintahkan kepada Kasi Disposisi 10 Menit Disposisi
Kesiapsiagaan untuk I:—L
menindaklanjuti disposisi Kalak
BPBA
6. [Melakukan komunikasi dengan Disposisi 480 menit (8 Kesepakatan model
pemohon terkait kesiapan acara r_!j jam) pelathihan dan kebutuhan
kegiatan
7. |Menyampaikan model , Kesepakatan model 480 menit (8 Kesepakatan model
pelaksanaan kegiatan kepada | pelathihan dan jam) pelathihan dan kebutuhan
Kasi Kesiapsiagaan kebutuhan kegiatan kegiatan
8. |Menginstruksikan panitia untuk | Kesepakatan model 480 menit (8 Telaghan staf, Materi
mempersiapkan dokumen % pelathihan dan jam) presentasi, mobilisasi
kegiatan pelatihan kebutuhan kegiatan sumber daya
9. |Mempersiapkan dokumen Telaahan staf, Materi 480 menit (8 Telaahan staf, Materi
kegiatan pelatihan dan I presentasi, mobilisasi jam) presentasi, mobilisasi
melaporkan kepada Kasi sumber daya sumber daya
Kesiapsiagaan .
10. |Melaporkan kesiapan persiapan r Telaahan staf, Materi 10 Menit Telaahan staf, Materi

kegiatan kepada Kabid PK

presentasi, mobilisasi
sumber daya

presentasi, mobilisasi
sumber daya

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

11. |Melaporkan kesiapan persiapan Telaahan staf, Materi 10 Menit Surat Tugas, Materi

kegiatan kepada Kalak BPBA | presentasi, mobilisasi presentasi, mobilisasi
5 sumber daya sumber daya

12. |Menyetujui dan mengarahkan Surat Tugas, Materi 10 Menit Surat Tugas, Materi
Kabid PK untuk segera v presentasi, mobilisasi presentasi, mobilisasi
melaksanakan kegiatan pelatihan sumber daya sumber daya

13. |Melaksanakan kegiatan pelatihan Surat Tugas, Materi 2400 Menit (40 |Laporan dan Dokumentasi
menyusun laporan dan l___‘| presentasi, mobilisasi jam)
menyampaikan kepada Kalak I sumber daya
BPBA

14, |Menerima laporan dan Laporan dan 60 Menit Laporan & Dokumentasi
menyerahkan kepada Kabid PK Dokumentasi
untuk di arsipkan Il

16. |Menerima laporan dan Laporan & Dokumentasi |10 Menit Laporan & Dokumentasi
menyerahkan kepada panitia
untuk di arsipkan l*

17. |Mengarsipkan laporan Laporan & Dokumentasi |10 menit Arsip

Dipindai dengan CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

