
NO DAFTAR INFORMASI PUBLIK RINGKASAN ISI INFORMASI

PEJABAT/UNIT/SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI

PENANGGUNGJAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN INFORMASI

WAKTU & 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

(SOFT DAN HARD 

COPY)

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN ATAU 

RETENSI ARSIP

a

1 Profil Badan
Memuat informasi sejarah berdirinya Badan, Visi, misi, 

Tupoksi Badan dan Bidang
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

2 Alamat Badan Memuat daftar alamat dan kantor Badan Kepegawaian Aceh Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

3 Visi dan Misi Badan 

Berisi pandangan kedepan dan tujuan yang harus dilakukan 

untuk mencapai tujuan yang ingin dicapai dan apa yang harus 

dikerjakan untuk mencapai visi

Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

4 Fungsi dan Tugas Badan
Berisi sasaran utama atau pekerjaan yang dibebankan kepada 

organisasi untuk dicapai dan dilakukan
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

5 Struktur Organisasi Susunan Organisasi Dinas Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

6 Jumlah PNS dan Tenaga Kontrak Kondisi Jumlah Pegawai dan Tenaga Kontrak di Lingkup Dinas Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

7

Daftar Urutan Kepangkatan

(DUK) Badan Kepegawaian

Aceh

Data kepegawaian PNS yang diurutkan berdasarkan pangkat
Bidang Informasi 

Kepegawaian

Kabid Informasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

b

1 Nama Program dan Kegiatan
Ringkasan informasi tentang program/kegiatan yang sedang 

dijalankan
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

2

Dokumen Pelaksanaan

Anggaran (DPA) Badan Kepegawaian 

Aceh

Anggaran Kegiatan Dinas Tahun 2023 Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

3

Dokumen Perubahan

Pelaksanaan Anggaran (DPPA)

Tahun 2022

Anggaran Kegiatan Perubahan Dinas Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

DAFTAR INFORMASI PUBLIK

INFORMASI PUBLIK YANG DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN SECARA BERKALA

Informasi Ringkasan Program/Kegiatan Badan Kepegawaian Aceh

Informasi Badan Kepegawaian Aceh

BADAN KEPEGAWAIAN ACEH

TAHUN 2023



4 Rencana Kerja Anggaran (RKA)

(1) Rencana Anggaran dan Pendapatan (2) Rincian Belanja 

Tidak langsung SKPA (3) Rincian Belanja Langsung SKPA (4) 

Rincian Belanja Langsung Program

Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

c

1
Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Publik

Laporan Akuntabilitas Kinerja Badan Kepegawaian Aceh 

Tahun 2022
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

2 Laporan Tahunan tahun 2021
Memuat informasi Program/ Kegiatan tahunan dan realisasi 

pencapaian dilengkapi foto dan kendala kegiatan di lapangan
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

d

1
Laporan Realisasi Fisik dan Keuangan 

Tahun 2022

Informasi mengenai pencapaian program kegiatan baik 

secara fisik di lapangan dan keuangan masing masing 

program atau kegiatan Tahun 2022

Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

2
Laporan Realisasi Keuangan Tahun 

2022

(1) SPJ Administratif (2) SPJ Fungsional (3) Laporan Smester 

(4) Neraca
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

3
Ringkasan Laporan Keuangan

Tahun 2022
Laporan Keuangan berupa ringkasan Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

4

Inventaris dan Aset Badan

Kepegawaian Aceh Tahun

2022

Laporan Inventaris dan Aset Dinas Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

e

1
Jumlah Permintaan Informasi 

Publik di Badan Publik

Rekapitulasi Jumlah Permintaan Informasi di Badan 

Kepegawaian Aceh
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

f

1 Keputusan Gubernur Aceh 

berisi tentang pendelegasian kewenanangan 

penandatanganan dan legalisasi naskah dinas kepegawaian di 

Lingkungan Pemerintah Aceh

Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

dan Bidang Mutasi 

Kepegawaian

Kabid Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai 

dan Kabid Mutasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

g

1 Proses memperoleh informasi
Informasi tentang tata cara memperoleh informasi dan 

pengajuan keberatan serta penyelesaian sengketa
Sekretariat Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy 5 Tahun

h

1
Rencana Umum Pengadaan

(RUP) Badan Kepegawaian Aceh
Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa Tahun 2023

i

1 Petunjuk Arah Evakuasi Arah Keluar Gedung jika terjadi bencana Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2021
Video

Informasi Tentang Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa Badan Kepegawaian Aceh

Informasi Tentang Prosedur Peringatan Dini Badan Kepegawaian Aceh

Ringkasan Informasi Kinerja Badan Kepegawaian Aceh

Ringkasan Laporan Keuangan Badan Kepegawaian Aceh

Ringkasan Laporan Akses Informasi Publik Badan Kepegawaian Aceh

Informasi Tentan Peraturan, keputusan dan atau kebijakan Badan Kepegawaian Aceh

Ringkasan Tentang Hak Tata Cara Memperoleh Informasi Publik



a Daftar Informasi Publik

1 Daftar Informasi Publik (DIP) Badan 

Kepegawaian Aceh

Daftar informasi berisi berbagai informasi yang  dapat di 

akses publik

Sekretariat Sekretaris Banda Aceh 

2023 Soft dan Hard copy

5 Tahun

b Informasi tentang peraturan

1 SK Kepala Dinas Seluruh SK yang dikeluarkan oleh kepala dinas berkaitan 

dengan kegiatan di Badan 

Sekretaris dan 

Masingmasing Kepala 

Bidang

Sekretaris dan Masing-

masing Kepala Bidang
Banda Aceh 

2023
Soft dan Hard Copy

5 Tahun

c

1 Daftar Urut Kepangkatan Pemerintah 

Aceh

Daftar Urut Kepangkatan Pemerintah Aceh Bidang Informasi 

Kepegawaian

Kabid Informasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

2 Daftar Pejabat Struktural Pemerintah 

Aceh

Daftar Pejabat Struktural Pemerintah Aceh Bidang Informasi 

Kepegawaian

Kabid Informasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

3 Rekapitulasi PNS Badan Kepegawaian 

Aceh

Rekapitulasi PNS Badan Kepegawaian Aceh Bidang Informasi Ke 

pegawaian

Kabid Informasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

4 Rekapitulasi PNS Permerintah Aceh Rekapitulasi PNS Pemerintah Aceh Bidang Informasi 

Kepegawaian

Kabid Informasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

5 Rekapitulasi PNS Aceh Rekapitulasi PNS Aceh Bidang Informasi 

Kepegawaian

Kabid Informasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

6 Syarat dan Prosedur Mutasi Pindah 

PNS antar Dinas Badan di Pemerintah 

Provinsi Aceh

Syarat dan Prosedur Mutasi Pindah PNS antar Dinas Badan di 

Pemerintah Provinsi Aceh

Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

7 Syarat dan Prosedur Mutasi Pindah 

PNS antar Antar Kabupaten Kota di 

Pemerintah Provinsi Aceh

Syarat dan Prosedur Mutasi Pindah PNS antar Antar 

Kabupaten Kota di Pemerintah Provinsi Aceh

Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

8 Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan 

Pangkat PNS

Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan Pangkat PNS Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

9 Usulan Jabatan Fungsional umum Usulan Jabatan Fungsional umum Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

10 Syarat dan Prosedur Izin Belajar dan 

Tugas Belajar PNS

Syarat dan Prosedur Izin Belajar dan Tugas Belajar PNS Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

INFORMASI PUBLIK YANG DISEDIAKAN SETIAP SAAT

Informasi tentang organisasi, administrasi, Kepegawaian dan keuangan



11 Syarat dan Prosedur Penerimaan 

CPNS

Syarat dan Prosedur Penerimaan CPNS Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

12 Syarat dan Prosedur Penerimaan 

PPPK

Syarat dan Prosedur Penerimaan PPPK Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

13 Syarat dan Prosedur Perekrutan 

CAPRA IPDN

Syarat dan Prosedur Perekrutan CAPRA IPDN Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

14 Syarat dan Prosedur Perekrutan 

SIPENCATAR STTD

Syarat dan Prosedur Perekrutan SIPENCATAR STTD Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

15 Syarat dan Prosedur Pengajuan 

KARIS/ KARSU

Syarat dan Prosedur Pengmiüan KARIS/KARSU Bidang Mutasi Kepegawaian Kabid Mutasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

16 Syarat dan Prosedur Pengajuan 

KARPEG

Syarat dan Prosedur Pengajuan KARPEG Bidang Mutasi Kepegawaian Kabid Mutasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

17 Syarat dan Prosedur Pengajuan Gaji 

Berkala

Syarat dan Prosedur Pengajuan Gaji Berkala Bidang Mutasi Kepegawaian Kabid Mutasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

18 Syarat dan Prosedur Pengajuan Cuti Syarat dan Prosedur Pengajuan Cuti Bidang Mutasi Kepegawaian Kabid Mutasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

19 Syarat dan Prosedur Pengajuan Izin 

Kawin/Cerai PNS

Syarat dan Prosedur Pengajuan Izin Kawin/Cerai PNS Bidang Kinerja dan 

Kesejahteraan

Kabid Kinerja dan 

Kesejahteraan
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

20 Syarat dan Prosedur Pengajuan 

Bapetarum

Syarat dan Prosedur Pengajuan Bapetarum Bidang Kinerja dan 

Kesejahteraan

Kabid Kinerja dan 

Kesejahteraan

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

21 Syarat dan Prosedur Pengajuan 

Penghargaan Satya Lencana PNS

Syarat dan Prosedur Pengajuan Penghargaan Satya Lencana 

PNS

Bidang Kinerja dan 

Kesejahteraan

Kabid Kinerja dan 

Kesejahteraan
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

22 Syarat dan Prosedur Penetapan 

Disiplin PNS

Syarat dan Prosedur Penetapan Disiplin PNS Bidang Kinerja dan 

Kesejahteraan

Kabid Kinerja dan 

Kesejahteraan

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

23 Syarat dan Prosedur Pengajuan 

Kenaikan Pangkat PNS

Syarat dan Prosedur Pengajuan Kenaikan Pangkat PNS Bidang Mutasi Kepegawaian Kabid Mutasi 

Kepegawaian
Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

24 Syarat dan Prosedur Pengajuan 

Pensiun PNS

Syarat dan Prosedur Pengajuan Pensiun PNS Bidang Mutasi Kepegawaian Kabid Mutasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun



25 Arsip Surat Izin Belajar dan Tugas 

Belajar PNS

Arsip Surat Izin Belajar dan Tugas Belajar PNS Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

26 Daftar Nama/Data Purna Praja IPDN 

Aceh

Daftar Nama/Data Purna Praja IPDN Aceh Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

27 Daftar Nama/Data Praja IPDN Aceh Daftar Nama/Data Praja IPDN Aceh Bidang Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Kepala Bidang 

Pembinaan dan 

Pengembangan Pegawai

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

28 Arsip Kepegawaian PNS Provinsi Aceh Arsip Kepegawaian PNS Provinsi Aceh Bidang Informasi 

Kepegawaian

Kabid Informasi 

Kepegawaian

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

d

1 Dokumen Kontrak Pengadaan Barang 

dan Jasa

Dokumen Kontrak dan Pendukungnya Sekretaris Sekretaris Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

e

1 Surat-surat Pimpinan Surat-surat Pimpinan yang dikeluarkan sesuai dengann tugas 

pokok dan fungsi

Sekretaris Sekretaris Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

f

1 Inventaris dan Aset Dinas Laporan Inventaris dan Aset Dinas Sekretaris Sekretaris Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

g

1 Rencana Strategis (RENSTRA) 2023 - 

2026

(I) Tugas dan Fungsi (2) Sumber Daya (3) Kinerja Pelayanan 

(4) Identifikasi Permasalahan Berdasarkan Tugas dan Fungsi 

(5) Telaah Visi, Misi dan Program (6) Isu Strategis (7) Visi dan 

Misi (8) Tujuan dan Sasaran (9) Strategi Kebijakan

Sekretaris Sekretaris

Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

2 Rencana Kerja (Renja) 2023 Informasi yang memuat Prograrn Kerja tahun baik APBA, 

APBN, HIBAH DAN SOSIAL

Sekretaris Sekretaris Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

h

1 Jumlah Permintaan Informasi Publik di 

Badan Kepegawaian 

Rekapitulasi Jumlah Permintaan Informasi di Badan 

Kepegawaian Aceh

Sekretaris Sekretaris Banda Aceh 

2023
Soft & Hard Copy

5 Tahun

Surat Surat Perjanjian dengan Pihak Ketiga berikut dokumen pendukungnya   

Surat menyurat pimpinan atau pejabat badan publik dalam rangka pelaksanaan tugas pokok dan fungsi

Data Perbendaharaan atau inventaris

Rencana strategis dan rencana kerja

Informasi mengenai kegiatan Pelayanan Informasi Publik yang dilaksanakan



PPID Badan Kepegawaian Aceh

Anggota Bidang Pengelolaan Informasi

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN)

a

1 Petunjuk Arah Evakuasi Arah Keluar Gedung jika terjadi bencana Sekretariat Sekretaris
Banda Aceh 

2021
Video

INFORMASI PUBLIK YANG DISEDIAKAN SERTA MERTA

Informasi yang dapat mengancam hajat hidup orang banyak dan ketertiban umum
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