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TENTANG

PENETAPAIT TIM SEKR T'ARIAT P&'ABAT PENGELOLA INTIORIIASI DAN
DOKUMENTASI (PPIDI PELAKAAITA DI LI:IGKUNGAII BADAN KEPEGAWAIAN ACEH

I(EPALA BADAN KEPDGAWAIAN ACEII

Menimbang a. bahwa unt'rk tersedianya informasi yang dapat
dipertanggun&iawabkan serta guna mengembangkan sistem
penyediaan layanan informasi serta cepat, mudah dan wajar
sesuai dengan standar yang dibuat secara nasional perlu
didukung informasi dan dokumentasi yang lengkap, akurat
dan faktual;

b. bahwa untuk merencanakan, mengorg€rnisasikan dan
rnelalukan kegiatan pengelolaan pelayanan informasi yang
cepat, tepat dan mudah perlu membentuk Tim Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana di
Lingkungan Badan Kepegawaian Aceh;

c. bahwa berdasarkan pertimbanga-n sebagaimana dimaksud
dalam huruf a dan b perlu menetapkan keputusan Kepala
Badan Kepegawaian Aceh tentang penetapan Tim Sekretariat
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana
di Lingkungaa Badan Kepegawaian Aceh.

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 1956 tentaag Pembentukan
Daerah Otonom Propinsi Atjeh dan Perubahan Peraturan
Pembentukan Propinsi Sumatera Utara;

2. I.Indang-Undang Nomor 11 Tahun 2006 tentang Pemerintah
Aceh;

3. llndang-Undang Nomor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan
Transaksi Elektronik sebagaimana telah diubah dengan
Undeng-Undang Nomor 19 Tahun 2016 tentang Perubaharr
Atas Undang-Undang Nornor 11 Tahun 2008 tentang Informasi
dan dan Transaksi Elektronik;

4. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentarrg Keterbukaan
Informasi Publik;

5. Undaag-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanaa
Publik;

6. Undang-Undalg Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;
7 . Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintaha.n

Daerah sebagaimana teiah diubah beberapa kali terakhir
dengal Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020 tentang Cipta
Kega;

8. Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan llndang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan lnformasi Publik;

9. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi
di Lingkungan Kementerial Dalam Negeri dan Pemerintah
Daerah;

Mengingat

10. Peraturan ....... /2



KEDUA

KETIGA

KEEMPAT

KELIMA

MEMUTUSKAN:

Menetapkan Tim Sekretariat Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Pelaksana di Lingkungan Badan Kepegawaian
Aceh.
Tim Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pelaksana
sebagaimana dimaksud pada diktum kesatu terdiri atas susunan
personalia sebagaimana tercantum dalam lampiran I dan II yang
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Keputusal Kepala Badan
Kepegawaian Aceh ini.
Dalam melaksanakan tugas Pej abat Pengelolaaa Informasi dan
Dokumentasi (PPID) Pelalsana di Lingkungan Badan Kepegawaian
Aceh bertanggung jawab kepada Kepala Badan Kepegawaian Aceh.
Segala biaya yang timbul akibat dikeluarkannya keputusan ini
dibebankan pada anggaran pendapatal dan belalja Aceh Tahun
Anggaran 2O23 melalui Dokumen Pela-ksana Anggaran Satuan Kerja
Perangkat Aceh (DPA-SKPA) Badan Kepegawaian Aceh.
Keputusan Kepala Badan Kepegawaian Aceh ini dinyatakan berlaku
sejak tanggal 2 Jan.uari 2023.

Ditetapkan di Banda Aceh
Pada Tanggal, 3l Januari 2023

/KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN ACEHI

ABD. QAHAR

Menetapkan
KESATU

10. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2013 tentaag
Prosedur Penyelesaian Sengketa Informasi Publik;

I 1 . Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun 2027 tentang
Standar Layanan Informasi Publik;

12. Qanun Aceh Nomor 13 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Aceh sebagaimana teiah diubah dengan
Qanun Aceh Nomor 13 Tahun 2019 tentang Perubahan Atas
Qanun Aceh Nomor 13 Tahun 2O16 tentang Pembentukan dan
Susunan Perangkat Aceh;

13. Qanun Aceh Nomor 7 Tahun 2019 tentang Pengelolaan
Keterbukaan Informasi Pubtk;

14. Qanun Aceh Nomor 7 Tahun 2020 tentang Sistem Informasi
Aceh Terpadu;

15. Peraturan Gubernur Aceh Nomor 6O Tahun 2020 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan Dokumentasi di
Lingkungan Pemerintah Aceh;

16. Qaaun Aceh Nomor 6 Tahun 2023 tentang Anggaran
Pendapatan dal Belanja Aceh Tahun Anggaran 2023.



LAMPIIiAN I
KEPUTIJSAN KEPALA BADAN KEPEGAWAIAN ACEH
NoMoR , tb /a /cnzs
TENTANCI PENETAPAN TIM SEKRETARIAT
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN
DOKUMEN']'ASI DI PADA PPID PELAKSANA BADAN
KELEAAWI .IAN A

TIIII SEKRETABIAI' PE.'ABAT PENOELOLA INFORMASI DAN DOKIMENTASI
PADA PPID PELAKSTANA BADAN KEPTGAWAIAIT ACEH

NAMA/NIP .,ABATAN

Abd. Qahar, S.Kom, NI.M

19701231 199703 1 050

Dailami, S.E.

I 9750515 200112 1 003

Faisal, S.Kom., M.M.

196901 13 200112 1001

Erfina, S. Kom.

198410 l7 200604 2 001

BIDATTIGPENGELOLAA INFORIUASI

Zahra Putri Agusta, M. Kom

19950328 201903 2 012

KEDUDUKAN

1 Kepala Badan Kepegawaian Aceh

Sekretaris Barlan Kepegawaian

Aceh

Pengarah

2 Ketua Tim

3 Kabid. Informasi Kepegawaian Wakil Xetrra

4

Pengelola Teknologi Informasi

pada Subbid. Sistem dan

Teknoiogi Informasi

Admin Irrtegrasi

Data

I

1

Muirammad Ruby, S.lP.,

MHRM.

19880403 200701 1 001

Analis KepeSawaian Ahli Muda /
Sub Koordinator Formasi,

Pengadaan dan Pengkaderan

Koordinator

2
Dedi Mauliyadi, .Sos.

t9a3t2r7 200901 1 003

Idwansani ZA, S.E

19831025 200604 1 002

Kasubbag. Program dan

Pelaporan
Wal<il Koordinator

3

Pengelola Teknologr Informasi

pada Srrbbid. Sistem dan

Teknologi Informasi

Anggota

4
Yustina Dhyanti, S.T.

Lgtt tt220 2020t2 2 006
Ang8ota

II

1

BIDAITG PELAYANAN INFORMASI

'I'. rSaiful Hayat, s.sTP., M.M.

19900219 rr01406 1001

2
Naumi, S.Psi.

1976121a 200212 2 005

Kasubbag. Kepegawaian dan

Umum
Wakil Koordinator

3

Perancang Sistem Informasi

Kepegawaian pada Sttbbid. Sistem

darr Tcknologi Informasi

Anggota

Pengendali Teknologi Informasi

pada Subbid. Sistem dan

Teknologi Informasi

NO

furalis Kepegawaian Ahli Muda /
Sub Koordinator Kepangkatan

Wilayah II

Koordinator



4
Rihadi, S.Pd.l.

19751205 200801 1 001
Anggota

III BIDANG DOKUMENTASI/ARSIP

1

Muhadi, S.STP., M.A.

198209 t2 200212 I 001

Kabid. Pelayanan Pcnunjang

I(ORPRI
Koordinator

2
Indra Tirta Budi, S.E.

19850108 200604 I 001

Analis Kepegawaian AhU Muda /
Sub Koordinator Olahraga dan

Seni Budaya

Wakil Koordinator

3
Cut Nita Zahara HU

t9730228 200801 2 001

Pengadministrasi Umum pada

Subbag. Kepegawaian dan Umum
Anggota

4

Mohammar Hendra Hanafrah,

S.Sos.

19800512 200701 1 023

Pengawas Pelayanan Publik pada

Subbag. Kepegawaian dan Umum
Anggota

rv BIDANG PENGADUAN DAN SENGIGTA

l
'I. Roni Yuliadi, S.H.

19700715 19921i r 001
Kabid. Kinerja dan Kesejahteraan Koordinator

'[r:uku Iskandar Syafei, S.H.,

MH.

19840517 201403 1 002

Analis Kebljakan Ahli Muda / Sub

Koordinator Pembinaan Didiplin

Pegawai

Wakil X.oordinator

3 Anggota

4 Anggota

2

tviuha:nmad Fuad Yosely, S.STP

198s r 130 200412 1 001

Mahfud lsmail, S.E.

48 I 20i0 094/.8

Pengelola Kepegawaian pada

Subbag. Kepegawaian dan Umum

Tenaga Kontrak

KEPEGAWAIAN ^cffil

'41/"rN

$

Analis Kepegawaian AhIi Muda /
Sub Koordinator Kesej ahteraan

Pegawai

{xonAl"l



L,AMPIRAN II

i;*"ir'# 
*ff"z?2j"H KEPEGAWAIAN Ac EH

TENTANG PENETAFAN TIM SEKRETAzuAT PEJABAT
PENGELOL/\ INFORMASI DAN DOKUMENTAST (pptD)
PELAKSANA DI LINGKUNGAN BADAN KEPEGAWAIAN

E

TUGAS DAN TANGGUNO JA\A/AB
PEJAtsAT PENGELOL!\ INFORMASI DAN DOKUMENTASI

PADA PPID PELAKSANA Di LINGKUNGAN BADAN KEPEGAWAIAN ACEH

1. PPID Pelaksana / Ketua bertugas :

a. mengldasilikasikan informasi yang terdiri dari :

1) lnformasi yalg wajib disediakan dan diumumkan secara berkala;
2) Informasi yang wajib diumumkal secara serta merta;
3) Informasi yang wajib tersedia setiap saat;
4) Informasi yang dikecualikan.

b. M emberikan tanggapan atas permintaal informasi publik yang diajukan oleh
pemohon informasi publik;

c. Mengkoordinasikan dan mengonsolidasikan pengumpulan bahan informasi da-n
dokumentasi ysrrg ada dilingkungannya;

d. Mengkoordinasikan dan pendokumentasian, penyedian dan pelayalan informasi
yang ada dilingkungannya kepada publik;

e. IVtelakukan verifikasi bahan informasi publik yang ada di lingkungannya;
f. Melakukan pemutakhiran informasi darr dokum6ntasi yang ada di

lingkungannya;
g. Menyediakan informasi dal dokumentasi yang ada di tingkungannya untuk

dia-kses oleh masyarakat;
h. M elakukan inventarisasi informasi yang dikecualikan untuk disampaikan kepada

F'.PID utama, dan;
i. Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi yalg ada di lingkungannya

kepada PPID utdna secara berkala.

Dalam nrelaksanalian tugas, tanggung jawab dan u'ewenangnya, Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pelaksana bertanggungjawab kepada atasan PPID pelaksana.

2. Sekretaris,bertugas:
a. Memfasilitasi pelaksanaan pelayanan informasi publik meliputi sarana dan

pr€ sarai a penyelenggaraan pelayanan informasi, dan;
b. Membantu PPID Pelaksana dalam menlusun standar prosedur operasional

layanal informasi publik.
3. Anggota Bidang Pelayanan Informasi bertugas :

a. Melaksanakan pelayanan informasi publik kepada pemohon informasi;
b. Mencatat pennohonan informasi publik dalam register permohonan;
c. Membuat dan mengum.pulkan lu.poran tentang layanan informasi publik.

4. Anggota Bidang Pengelolaan Informasi, bertugao :

a. lvlembantu PPID Pelaksana dalam proses pen)'usunan daftar informasi publik;
b. Menjamin pemenuhan hak warganegara untuk memperoleh akses informasi

publik;
c. Menetapkan stardar 'biaya perolehan selinan informasi;
d. Menetapkan da:n memutakhirkan secara berkala daftar informasi publik atas

seluruh informasi publik yang dikelola;
e. Membuat dan mengumumkan laporan tentang pelayanafl informasi publik;
f. Me:rbangun dan :nengembangkan sistem informasi dan dokumentasi;

PPID pelaksana bertanggung jawab mengkoordinasikan pelayanan informasi publik yang
meliputi proses penyimpanan, pendokumentasian, penyediaan dan pelayanan informasi
publik di tiadan Kepegawaian Aceh.



PPID Badan Kepegawaian Aceh

Anggota Bidang Pengelolaan Informasi

Dokumen ini ditandatangani secara elektronik menggunakan Sertifikat Elektronik yang diterbitkan oleh Balai Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan
Siber dan Sandi Negara (BSSN)

g. Me-nutakhirkal secara berka-la daftar informasi pubiik.
5. .Anggota Bidang Dokumentasi dan Arsip, bertugas :

a. Pengelolaaa dokumen/arsip informasi publik;
b. Menyiapkan informasi publik untuk di alcses oleh masyarakat;
c. Melaksanakan proses penyimpanan dan pendokumentasiar arsip pelayanan

informasi publik.
6. Anggota BiCang Pengaduan dan Penyelesaian Sengketa,bertugas :

a. Memberikan masukan kepada Atasan PPID Pelaksala dengan adanya keberatan
yang diajukan oleh pemohon informasi publik;

b. Memeriksa dan n:.elalmkan verilikasi permohonan keberatan informasi publik;
c. Membantu dalam proses pengujian dan pengklasilikasian serta uji konsekuensi

rnfonnasi publik;
d. Memba:rtu menyelesaikan informasi publik.

7. Anggota Bidang Pengembalgan Teknologi Informasi, bertugas :

a. Menyiapkan bahan pengembalgal teknologi informasi dan komunikasi dalam
pengembarrgan e gou emment;

b. Mengernbalgkan interkonektivitas layanan publik dan kepemerintahan.
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