
NO DAFTAR INFORMASI PUBLIK RINGKASAN ISI INFORMASI  

PEJABAT/UNIT/SATKER 

YANG MENGUASAI 

INFORMASI  

PENANGGUNG JAWAB 

PEMBUATAN ATAU 

PENERBITAN 

INFORMASI  

WAKTU & 

TEMPAT 

PEMBUATAN 

INFORMASI  

BENTUK INFORMASI 

YANG TERSEDIA 

(SOFT & HARD COPY )  

JANGKA WAKTU 

PENYIMPANAN 

ATAU RETENSI 

ARSIP

A Daftar Informasi Publik

1 Daftar Informasi Publik Berkala Nomor, Ringkasan Isi Informasi, Pejabat yang menguasai,

Penganggungjawab, Waktu dan Tempat pembuat

informasi, Bentuk Informasi , Jangka waktu penyimpanan

PPID Pembantu Set. DPR 

Aceh

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy & Hard Copy 1 Tahun 

2 Daftar Informasi Publik Serta Merta Nomor, Ringkasan Isi Informasi, Pejabat yang menguasai,

Penganggungjawab, Waktu dan Tempat pembuat

informasi, Bentuk Informasi, Jangka waktu penyimpanan

PPID Pembantu Set. DPR 

Aceh

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy & Hard Copy 1 Tahun 

3 Daftar Informasi Publik Setiap Saat Nomor, Ringkasan Isi Informasi, Pejabat yang menguasai,

Penganggungjawab, Waktu dan Tempat pembuat

informasi, Bentuk Informasi, Jangka waktu penyimpanan

PPID Pembantu Set. DPR 

Aceh

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy & Hard Copy 1 Tahun 

4 Daftar Informasi Publik yang Dikecualikan Dasar Hukum, Alasan dikecualikan, Batas waktu yang

dikecualikan 

PPID Pembantu Set. DPR 

Aceh

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy & Hard Copy 1 Tahun 

B Informasi Tentang Peraturan, Surat Keputusan dan Kerjasama Dengan

Pihak Ketiga

1 Qanun Peraturan perundangan-undangan sejenis peraturan

daerah yang mengatur penyelenggaraan pemerintahan

dan kehidupan masyarakat Aceh

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2020 dan

2021, Sekretariat

DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

2 Peraturan DPRA Tata Tertib DPRA Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

3 Naskah Akademik Naskah Akademik Rancangan Qanun Usul Prakarsa

Eksekutif dan Usul Prakarsa Legislatif

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

DAFTAR INFORMASI PUBLIK DAN DOKUMENTASI PUBLIK YANG DISEDIAKAN SETIAP SAAT TAHUN 2021

SEKRETARIAT DEWAN PERWAKILAN RAKYAT ACEH
ALAMAT : JLN TGK.H. M DAUD BEUREUEH, KUTA ALAM, BANDA ACEH, KODE POS 23121 



4 Keputusan DPRA Keputusan Dewan Perwakilan Rakyat Aceh terkait

dengan Hasil Keputusan Sidang Paripurna DPR Aceh

sesuai dengan agenda yang dibahas.

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

5 Rekomendasi DPRA Rekomendasi Persetujuan Hibah, Rekomendasi

Pembentukan DOB Baru, Rekomendasi Persetujuan LKPJ

Tahunan, Rekomendasi LKPJ Akhir Masa Jabatan

Gubernur, Rekomendasi lainnya

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

6 Daftar Qanun Program Legislasi Aceh Prioritas Daftar Qanun Prolega Prioritas Usul Prakarsa Eksekutif

dan Usul Prakarsa Legislatif

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

C Seluruh Informasi Lengkap yang Wajib Disediakan dan Diumumkan

Secara Berkala Sebagaimana Dimaksud dalam Pasal 11

a Informasi Badan Publik

1 Profil Sekretariat DPR Aceh Memuat Informasi informasi tentang kedudukan atau

domisili beserta alamat lengkap, ruang lingkup kegiatan,

maksud dan tujuan, tugas dan fungsi 

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan
Humas, Persidangan dan 

Risalah

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy

Sesuai dengan masa 

retensi arsip

2 Profil DPR Aceh Memuat nama, alamat, nomor telp, nomor fax, visi-misi,

tupoksi dan pengantar

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan Humas, Persidangan dan 

Risalah

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

3 Visi dan Misi Sekretariat DPR Aceh dan DPR Aceh Berisi pandangan kedepan dan tujuan yang harus

dilakukan untuk  mencapai tujuan 

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan Humas, Persidangan dan 

Risalah

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy

5 Tahun

4 Fungsi dan Tugas Sekretariat DPR Aceh dan DPR Aceh Berisi sasaran utama atau pekerjaan yang dibebankan

kepada Organisasi untuk dicapai dan dilakukan. Bagian Umum
Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy

5 Tahun

5 Struktur Organisasi Sekretariat DPR Aceh serta Pimpinan dan Anggota DPR 

Aceh

Susunan Organisasi Sekretariat DPR Aceh dan Pimpinan

dan Anggota DPR Aceh yang dibagi dalam alat

kelengkapan dewan Bagian Umum
Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy

Sesuai dengan masa 

retensi arsip

6 Laporan tentang Program dan Kegiatan Sekretariat DPR Aceh dan DPR Aceh Memuat anggaran program dan kegiatan yang meliputi

sumber dan jumlah, target dan/atau capaian program dan

kegiatan dan jadwal pelaksanaan program dan kegiatan

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

7 LHKPN Anggota DPR Aceh dan Pejabat Sekretariat DPR Aceh LHKPN yang telah diperiksa, diverifikasi, dan telah

dikirimkan oleh Komisi Pemberantasan Korupsi

Bagian Program dan 

Keuangan

Akuntansi dan Pelaporan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy 5 Tahun



8 Jumlah ASN Sekretariat DPR Aceh Memuat jumlah PNS dan Non PNS yang ditempatkan atau

diperbantukan pada Sekretariat DPR Aceh

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy
Sesuai dengan masa 

retensi arsip

9 DUK Pegawai  Sekretariat DPR Aceh Data-data Kepegawaian dan Daftar Urutan Pangkat serta

Informasi Struktur PNS dan Pejabat Struktural

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy
Sesuai dengan masa 

retensi arsip

b Informasi Ringkasan Program dan Kegiatan

1 Nama Program dan Kegiatan Nama program dan kegiatan, penanggungjawab,

pelaksana program dan kegiatan serta nomor telepon

dan/atau alamat yang dapat dihubungi, target dan/atau

capaian program dan kegiatan, jadwal pelaksanaan

program dan kegiatan, anggaran program dan kegiatan

yang meliputi sumber dan jumlah 

Bagian Program dan 

Keuangan

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa 

retensi arsip

2 Agenda penting terkait pelaksanaan tugas DPRA Agenda-agenda dalam pelaksanaan tugas DPRA berisi

Jadwal, Pelaksana Tugas, tempat 

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Humas, Persidangan dan 

Risalah

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Informasi khusus lainnya yang berkaitan langsung dengan hak-hak 

masyarakat 

Infoormasi berkaitan dengan hak masyarakat yang

dilaksanakan pelayanan pada DPRA 

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Humas, Persidangan dan 

Risalah

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy

Sesuai dengan masa 

retensi arsip

4  Informasi tentang penerimaan calon pegawai dan/atau pejabat di Lingkungan 

DPRA

Informasi tentang Jadwal penerimaan dan kualifikasi yang

diterima Bagian Umum
Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa 

retensi arsip

5 Dokumen Pelaksana Anggaran (DPA) Sekretariat DPR Aceh Tahun 2021 Anggaran Kegiatan Sekreatariat DPR Aceh  Tahun 2021 Bagian Program dan 

Keuangan

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun 

6 Dokumen Perubahan Pelaksanaan Anggaran (DPPA) Sekretariat DPR Aceh 

Tahun 2021

Anggaran Kegiatan Perubahan Sekreatariat DPR Aceh

Tahun 2021

Bagian Program dan 

Keuangan

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun 

7 Rencana Kerja (RENJA) Tahun 2021 Informasi yang memuat Program Kerja APBA Tahun 2021 Bagian Program dan 

Keuangan

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2020,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun 

8 Rencana Kerja Anggaran (RKA) Sekretariat DPR Aceh  Tahun 2021 (1) Rencana Anggaran dan Pendapatan (2) Rincian

Belanja Tidak Langsung SKPA (3) Rincian Belanja

Langsung SKPA(4) Rincian Belanja Langsung Program

Bagian Program dan 

Keuangan

Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun 

9 Rencana Umum Pengadaan (RUP) Sekretariat DPR Aceh  Tahun 2021 Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa Pemerintah

Tahun 2021

Bagian Umum Sekretaris DPR Aceh Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun 

c Ringkasan Informasi Kinerja

1 Laporan Akuntabilitas Kinerja Sekretariat DPR Aceh  Tahun 2020 Memuat laporan pertanggung jawaban dan Kinerja

Instansi Sekretariat DPR Aceh  

Bagian Program dan 

Keuangan

Akuntansi dan Pelaporan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun 



2 Laporan tentang Program dan Kegiatan Sekretariat DPR Aceh dan DPR Aceh Memuat anggaran program dan kegiatan yang meliputi

sumber dan jumlah, target dan/atau capaian program dan

kegiatan dan jadwal pelaksanaan program dan kegiatan

Bagian Program dan 

Keuangan

Akuntansi dan Pelaporan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

d Ringkasan Laporan Keuangan 

1 Laporan Realisasi Fisik  dan Keuangan Tahun 2020 Pencapaian Program kegiatan baik secara fisik dilapangan

dan neraca keuangan masing-masing Program atau

Kegiatan 2020

Bagian Program dan 

Keuangan

Akuntansi dan Pelaporan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Neraca Neraca Keuangan Bagian Program dan 

Keuangan

Akuntansi dan Pelaporan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Laporan arus kas dan catatan atas laporan keuangan Laporan arus kas dan catatan atas laporan keuangan Bagian Program dan 

Keuangan

Akuntansi dan Pelaporan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

4 Inventaris dan Aset Sekretariat DPR Aceh Tahun 2020 Daftar kekayaan yang berupa aset dan Inventaris terdapat

pada Buku Inventaris Sekretariat DPR Aceh Tahun 2019

Bagian Umum Perlengkapan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

e Ringkasan Laporan Akses Informasi Publik

1 Laporan Akses informasi publik Berisikan jumlah permohonan Informasi Publik yang

diterima, waktu yang diperlukan dalam memenuhi setiap

permohonan Informasi Publik, jumlah permohonan

Informasi Publik yang dikabulkan baik sebagian atau

seluruhnya dan permohonan Informasi Publik yang ditolak,

alasan penolakan permohonan Informasi Publik

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun 

f Informasi Tentang Peraturan, Surat Keputusan dan Perjanjian Kerjasama

Dengan Pihak Ketiga

1 Daftar rancangan dan tahap pembentukan Qanun, Surat Keputusan, dan/atau 

Kebijakan yang sedang dalam proses pembuatan 

Draft Rancangan Qanun, Keputusan Dewan, Naskah

Akademik

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa 

retensi arsip

2 Daftar Qanun, Keputusan, dan/atau Kebijakan yang telah disahkan atau 

ditetapkan

Qanun, Keputusan Dewan yang telah disahkan Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa 

retensi arsip

g Informasi Tentang Hak dan Tata Cara Memperoleh Informasi

1 Standar prosedur Operasional memperoleh Informasi Hak dan tata cara memperoleh informasi baik

permohonan informasi ke badan publik, permohonan

keberatan, permohonan informasi di Sekretariat DPR

Aceh

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy/Dokumen Sesuai dengan masa 

retensi arsip

h Informasi Tentang Tata Cara Pengaduan Penyalahgunaan Wewenang

atau pelanggaran yang dilakukan baik oleh pejabat Badan Publik maupun 

pihak yang mendapatkan izin atau perjanjian kerja dari Badan Publik

yang bersangkutan



1 Tata cara pengaduan  dan  penyalahgunaan wewenang dan pelanggaran Tata Cara Pengaduan dan Penyalahgunaan wewenang

dan Pelanggaran yang dilakukan baik oleh pejabat di

Lingkungan DPRA dan maupun pihak yang

mendapatkan  perjanjian kerja

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Fasilitasi Pengawasan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy/Dokumen Sesuai dengan masa 

retensi arsip

2 Kode Etik DPRA Memuat jumlah tentang Tata Tertib DPRA yang diatur

sesuai aturan perundang-undangan

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Fasilitasi Pengawasan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 5 Tahun

i Informasi Tentang Pengumuman Pengadaan Barang dan Jasa

1 Daftar pengadaan barang dan jasa Informasi yang memuat pengadaan barang dan jasa tahun

sebelumnya

Bagian Umum Kuasa Pengguna 

Anggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy/Dokumen 1 Tahun 

j Informasi Tentang Prosedur Peringatan Dini

1  Informasi tentang prosedur peringatan dini dan prosedur evakuasi keadaan 

darurat di Lingkungan DPR Aceh

Informasi yang memuat tentang Prosedur Peringatan Dini

dan Pengurangan Risiko Bencana serta prosedur

evakuasi keadaan 

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy/Dokumen Sesuai dengan masa 

retensi arsip

D Informasi Tentang Organisasi, Administrasi, Kepegawaian dan Keuangan

1 DUK Kepegawaian Memuat daftar urut kepangkatan, jabatan dan masa

pensiun

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Struktur DPR Aceh Memuat bagan organisasi alat kelengkapan DPR Aceh

dan Pimpinan DPR Aceh berdasarkan bidang tugas

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Struktur Sekretariat DPR Aceh Memuat daftar pejabat struktural Sekretariat DPR Aceh

yang terdiri dari nama, nip, pangkal/golongan ruang dan

jabatan

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

4 Laporan Realisasi Keuangan Memuat laporan amprahan keuangan dalam Pagu DPA

Sekretariat DPR Aceh dan DPA DPR Aceh

Bagian Program dan 

Keuangan

Akuntansi dan Pelaporan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

5 Daftar Agenda Surat-Menyurat Memuat nomor agenda, tanggal masuk, tanggal surat,

arahan disposisi dan tindak lanjut

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

6 Resume Anggaran Memuat rekap pagu Sekretariat DPR Aceh dan DPR Aceh

sesuai pembagian Belanja Langsung dan Belanja Tidak

Langsung

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

7 Daftar Isian Pelaksanaan Anggaran (DIPA) Memuat pagu daftar isian pelaksanaan anggaran

Sekretariat DPR Aceh dan DPR Aceh

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

8 Daftar Pelaksananaan Anggaran (DPA) Memuat pagu daftar pelaksanaan anggaran Sekretariat

DPR Aceh dan DPR Aceh

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

9 Laporan Penyelenggaraan Pemerintah Daerah (LPPD) Memuat laporan pertenggungjawaban Sekretariat DPR

Aceh dan DPR Aceh dalam penggunaan anggaran dan

pelaksanaan tupoksi

Bagian Umum, Bagian 

Program dan Keuangan

Tata Usaha dan 

Kepegawaian, Akuntansi 

dan Pelaporan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

E Surat-Surat Perjanjian dengan Pihak Ketiga

1 Memorandum of Understanding (MoU) Perjanjian antara DPR Aceh dan Sekretariat DPR Aceh

dengan pihak ketiga baik swasta, universitas dan

pemerintah mitra setara

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip



2 Letter of Intent Rencana daftar perjanjian yang akan dituangkan dalam

MoU dengan pemerintah mitra setara atau universitas

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

3 Kerjasama Pelimpahan Tugas Lembaga DPR Aceh Pelimpahan tugas kepada pihak ketiga dalam rangka

membantu tugas-tugas DPR Aceh dan Sekretariat DPR

Aceh dalam proses rekrutment KIP Aceh, KPI Aceh, KI

Aceh, Baitul Mal, Pengarah BPBA dan Panwaslu Aceh

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Kerjasama dan Aspirasi Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

F Surat-Menyurat Pimpinan atau Pejabat Badan Publik dalam Rangka

Pelaksanaan Tugas Pokok dan Fungsinya

1 Surat Keluar dan Surat Masuk Surat tanggapan, surat undangan, surat pemberitahuan,

surat rekomendasi, surat permintaan, surat janji temu,

surat keterangan, surat ucapan terimakasih, surat

permohonan bantuan, surat permohonan izin, surat tugas,

surat edaran, surat laporan, surat referensi, surat

pengantar, surat peringatan, surat panggilan, surat kuasa.

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

2 Nota Dinas Nota Dinas Pimpinan DPR Aceh dan Sekretaris DPR Aceh Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 5 Tahun

G Syarat-Syarat Perizinan, Izin Yang Diterbitkan dan/atau Laporan Penataan 

Izin Yang Diberikan

1 Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil Nihil

H Data Perbendaharaan atau Inventaris

1 Rekam Jejak Kegiatan Rekam jejak kegiatan pengadaan barang dan jasa, sppd,

laporan perjalanan dinas dan realiasi fisik kegiatan dan

keuangan

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Aset Kantor Memuat aset inventaris kantor baik bergerak maupun tidak

bergerak

Bagian Umum Perlengkapan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

I Manajemen Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi 

1 Rencana Strategis Sekretariat DPR Aceh 5 Tahun Memuat unsur kebijakan, yang terdiri dari visi, misi dan

sasaran serta kodisi yang terdiri dari lingkungan internal

dan lingkungan eksternal (berdasarkan analisis data yang

akurat)

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 5 Tahun

2 Rencana Kerja Tahunan Sekretariat DPR Aceh Memuat acuan kerja, dasar penyusunan kegiatan dan

program dan dasar penilaian kinerja tahunan Sekretariat

DPR Aceh

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah (LAKIP) Memuat gambaran kinerja yang dicapai oleh Sekretariat

DPR Aceh atas pelaksanaan program dan kegiatan yang

dibiayai APBN/APBA

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

4 Rencana Pembangunan Jangka Menengan Aceh (RPJMA) Dokumen perencanaan pembangunan daerah untuk

jangka periode selama 5 ( lima ) tahunan yang berisi

penjabaran dari visi , misi , dan program kepala daerah

dengan berpedoman pada RPJP Daerah serta

memperhatikan RPJM Nasional khusus bidang Sekretariat

DPR Aceh

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

dan Bappeda

Aceh

Softcopy  & Hard Copy 5 Tahun



5 Rencana Pembangunan Jangka Panjang Aceh (RPJPA) Memuat dokumen perencanaan pembangunan daerah

periode 20 (dua puluh), ditetapkan dengan maksud

sebagai arah dan acuan pelaku pembangunan daerah

untuk mewujudkan cita-cita dan tujuan pembangunan di

daerah yang sesuai dengan visi, misi dan arah

pembangunan daerah yang lebih efektif, efisien, terpadu,

berkesinambungan dan saling melengkapi dalam pola

sikap dan tindak bagi pelaku pembangunan khususnya

terkait Sekretariat DPR Aceh

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

dan Bappeda

Aceh

Softcopy  & Hard Copy 20 Tahun

6 Indikator Kinerja Utama (IKU) IKU (Key Performance Indicator) memuat ukuran

keberhasilan dari suatu tujuan dan sasaran strategis

Sekretariat DPR Aceh

Bagian Program dan 

Keuangan

Perencanaan dan 

Penganggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

J Agenda Kerja Pimpinan, Anggota DPR Aceh dan Sekretaris DPR Aceh

1 Jadwal Rapat Pimpinan Memuat hari, tanggal, agenda dan tempat kegiatan Rapat

Pimpinan DPR Aceh

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Jadwal Rapat Badan Musyawarah Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Jadwal Rapat Badan Anggaran Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Fasilitasi Penganggaran Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

4 Jadwal Rapat Badan Legislasi Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

5 Jadwal Rapat Badan Kehormatan Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Fasilitasi Pengawasan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

6 Jadwal Rapat Komisi-Komisi Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Kerjasama dan Aspirasi Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

7 Jadwal Rapat Fraksi Memuat hari, tanggal, agenda dan tempat kegiatan Rapat

Fraks-Fraksi DPR Aceh

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

8 Jadwal Sidang Paripurna Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

9 Agenda Pembahasan APBA Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan rapat pembahasan KUA-PPAS, rapat

pembahasan RAPBA

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Fasilitasi Penganggaran Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

10 Agenda Pembahasan Pansus Rancangan Qanun Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan pembahasan rancangan qanun

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

11 Jadwal Rapat Pansus Dapil Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Fasilitasi Pengawasan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

12 Jadwal Reses Memuat jumlah hari kegiatan reses dan pembagian Dapil

Reses

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Kerjasama dan Aspirasi Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun



13 Jadwal Rapat Sekretariat Memuat para undangan, hari, tanggal, pukul dan agenda

kegiatan

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

14 Jadwal Kegiatan Eksternal Memuat hari, tanggal, agenda dan tempat kegiatan

Pimpinan DPR Aceh, Pimpinan Alat Kelengkapan DPR

Aceh dan Sekretaris DPR Aceh atas dasar undangan

pihak ketiga maupun instansi pemerintah

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

K Kegiatan Mengenai Kegiatan Pelayanan Informasi Publik

1 Informasi Kegiatan DPR Aceh dan Sekretariat DPR Aceh Website DPRA, Parlementaria dan Advertorial dengan

Media Massa (Cetak dan Online)

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 5 Tahun

2 Data Rekap Akses Informasi Memuat jumlah permohonan informasi, waktu yang

diperlukan, jumlah permohonan informasi yang dikabulkan

sebagian atau seluruhnya, jumlah permohonan informasi

ditolak dan alasan permohonan informasi

PPID Pembantu Set. DPR 

Aceh

Penanggungjawab PPID 

Pembantu

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

L Kegiatan Mengenai Pelanggaran yang Ditemukan oleh Pengawasan

Internal

1 Pelanggaran Disiplin Kepegawaian Memuat jumlah ASN yang melanggar disiplin setelah

mendapat keputusan dari PPNS dan pejabat kepegawaian

yang dapat dipublikasikan sesuai aturan perundang-

undangan

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy Sesuai dengan masa

retensi arsip

2 Pelanggaran Kode Etik Keanggotaan DPR Aceh Memuat jumlah Anggota yang melanggar Tata Tertib

setelah mendapat keputusan dari BKD dan Pimpinan

Fraksi yang dapat dipublikasikan sesuai aturan perundang-

undangan

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Fasilitasi Pengawasan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 5 Tahun

3 Pelanggaran Tata Kelola Keuangan Memuat jumlah pelanggaran kesalahan pengelolaan

anggaran yang sudah diaudit oleh BPK dan Inspektorat

Bagian Program dan 

Keuangan

Verifikasi Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

M Kegiatan Mengenai Pelanggaran yang Dilaporkan oleh Masyarakat

1 Proses Pengadaan Barang dan Jasa Memuat list sanggahan program kegiatan pembangunan,

pengadaan barang dan jasa di Sekretariat DPR Aceh

Bagian Umum Kuasa Pengguna 

Anggaran

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Pelanggaran oleh Pihak Perusahaan dan Instansi Pemerintah Laporan yang masuk ke DPR Aceh terkait pelanggaran

oleh perusahaan ataupun instansi pemerintah

berdasarkan laporan melalui surat resmi masyarakat,

pemerintah dan LSM

Bagian Umum Komisi DPR Aceh Terkait Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Pelanggaran Tata Kelola Pemerintahan Laporan yang masuk ke DPR Aceh terkait dengan

pelanggaran aturan Undang-Undang ASN, pelanggaran

oleh Kepala Daerah dan Pejabat Daerah atas laporan

masyarakat, LSM atau ASN

Bagian Umum Komisi DPR Aceh Terkait Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

4 Informasi Giat Demontrasi Kegiatan demontrasi/orasi yang disampaikan oleh

mahasiswa, masyarakat, perwakilan LSM atau ASN yang

sudah mendapat izin giat dari pihak kepolisian

Bagian Fasilitasi 

Penganggaran dan 

Pengawasan

Kerjasama dan Aspirasi Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

N Daftar Hasil-Hasil Penelitian yang Dilakukan



1 Penelitian Mahasiswa Kegiatan penelitan yang dilakukan oleh mahasiswa

Diploma, Sarjana, Pasca Sarjana maupun Doktoral

Bagian Umum Tata Usaha dan 

Kepegawaian

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Penelitian oleh Civil Society, Universitas dan Negara Sahabat Kegiatan penelitian dalam bentuk kunjungan kerja ke DPR

Aceh untuk menghimpun data berdasarkan pokok-pokok

pertanyaan yang akan diajukan

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

O Informasi Publik yang Dinyatakan Terbuka bagi Masyarakat

1 Semua Informasi Sesuai Dengan Amanat Aturan yang Berlaku Kecuali

Informasi yang Dikecualikan

Informasi yang wajib diumumkan seperti termuat dalam

norma Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukuaan Informasi Publik, Peraturan Pemerintah

Republik Indonesia Nomor 61 Tahun 2010 Tentang

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008

Tentang Keterbukaan Informasi Publik dan Peraturan

Komisi Informasi

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Katalog Buku Perpustakaan Sekretariat DPR Aceh Memuat judul buku yang tersedia pada Perpustakaan

Sekretariat DPR Aceh

Bagian Umum Perpustakaan Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

P Informasi tentang Standar Pengumuman Informasi

1 Pengumuman Informasi Publik Website DPRA, Parlementaria dan Advertorial dengan

Media Massa (Cetak dan Online)

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 SOP Pengajuan Permohonan Informasi Memuat Standar Operasional Prosedur, Form Isian, dan

Maklumat

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Informasi Front Desk Layanan Informasi Lokasi dan Petugas Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

Q Informasi dan Kebijakan yang Disampaikan Pejabat Publik dalam

Pertemuan

1 Naskah Pidato Pimpinan DPR Aceh Naskah Pidato Rapat Paripurna dan Sambutan Pimpinan

DPRA

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

2 Naskah Pidato Pimpinan Alat Kelengkapan Naskah Pidato Ketua, Wakil Ketua dan Sekretaris Komisi,

Badan Legislasi, Badan Anggaran, Badan Musyawarah,

Badan Kehormatan Dewan

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

3 Naskah Pidato, Pointer dan Makalah Sekretaris DPR Aceh Naskah Pidato, Pointer dan Makalah Sekretaris DPR Aceh

dalam melakukan kegiatan internal dan eksternal

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Humas, Protokol dan 

Publikasi

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

4 Risalah Rapat Memuat catatan jalannya Rapat Badan Musyawarah,

Rapat Badan Anggaran, Sidang Paripurna yang

dinyatakan terbuka dan tidak memuat proses pembahasan

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

5 Notulen Rapat Memuat catatan rapat Pimpinan DPR Aceh, Rapat

Sekretaris DPR Aceh yang dinyatakan terbuka

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

6 Pendapat Fraksi Pendapat fraksi-fraksi DPR Aceh yang sudah disampaikan

dalam Sidang Paripurna DPR Aceh

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun



7 Pendapat Alat Kelengkapan Dewan Pendapat komisi-komisi, Badan Legislasi dan Badan

Anggaran DPR Aceh yang sudah disampaikan dalam

Sidang Paripurna DPR Aceh

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

8 Laporan Pansus Laporan Panitia Khusus yang dibentuk oleh Pimpinan

DPR Aceh dalam menjalankan fungsi pengawasan,

pembahasan dan evaluasi yang sudah diserahkan dan

dibacakan dalam forum resmi DPR Aceh

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

9 Laporan Alat Kelengkapan Dewan Laporan komisi-komisi, Badan Legislasi dan Panitia

Khusus setelah melakukan proses pembahasan

rancangan Qanun yang sudah dibacakan dalam Sidang

Paripurna DPR Aceh

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

10 Pemandangan Umum Anggota DPR Aceh Pendapat Anggota DPR Aceh yang telah disampaikan

dalam Sidang Paripurna DPR Aceh terkait dengan

pembahasan rancangan qanun dan pembahasan APBA

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Persidangan dan Risalah Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

11 Notulen Rapat Dengar Pendapat Umum Memuat catatan pendapat, saran, usulan dari peserta

RDPU pembahasan rancangan qanun

Bagian Persidangan dan 

Perundang-Undangan 

Kajian Perundang-

Undangan

Tahun 2021,

Sekretariat DPRA

Softcopy  & Hard Copy 1 Tahun

Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat Aceh

Suhaimi, SH, MH
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